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СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ КОЛЬЧУГИНСКОГО РАЙОНА
РЕШЕНИЕ

 от 15.03.2018				                                                                     № 325/51


	Об утверждении Положения об отделе культуры и туризма администрации Кольчугинского района



 В связи с ликвидацией администрации города Кольчугино, на основании постановления администрации Кольчугинского района от 13.11.2017 № 2193 «О реализации администрацией Кольчугинского района полномочий по вопросам местного значения и иных полномочий администрации города Кольчугино», руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Кольчугинский район, Совет народных депутатов Кольчугинского района

РЕШИЛ:

           1. Утвердить Положение об отделе культуры и туризма администрации Кольчугинского района (прилагается).
           2. Признать утратившим силу решение Совета народных депутатов Кольчугинского района от 07.04.2015  № 561/82 «Об утверждении Положения об отделе культуры и туризма администрации Кольчугинского района». 
           3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

	

Глава Кольчугинского района                                                                   В.В. Харитонов














           Утверждено
                              решением Совета 
                        народных депутатов 
                         Кольчугинского района
                     от 15.03.2018 № 325/51
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Муниципальное казённое учреждение «Отдел культуры и туризма администрации Кольчугинского района» (далее  –  Отдел) создано муниципальным образованием Кольчугинский район (далее – Собственник) в результате переименования муниципального казённого учреждения «Социально-культурный центр» и является его правопреемником.
1.2. Функции и полномочия учредителя Отдела осуществляет администрация Кольчугинского района (далее – Учредитель).
1.3. Отдел является юридическим лицом, структурным подразделением администрации  Кольчугинского района. Имеет обособленное имущество, закреплённое за ним на праве оперативного управления, лицевые счета в Управлении Федерального казначейства по Владимирской области, печать с изображением герба муниципального образования Кольчугинского района (далее – район) и со своим наименованием, штампы, бланки и другие реквизиты, необходимые для его деятельности.
Отдел может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде и в арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1. 
1.1. 
1.2. 
1.3. 
1.4. Полное наименование: муниципальное казённое учреждение «Отдел культуры и туризма администрации Кольчугинского района».
Сокращённое наименование: МКУ «ОКиТ».
1.5. Место нахождения и почтовый адрес:
601785, Владимирская область, г. Кольчугино, ул. Добровольского, д. 13.
1.6. Настоящее Положение определяет организационные, экономические, правовые и социальные основы деятельности Отдела и является учредительным документом юридического лица. 
1.7. Правоспособность Отдела возникает с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц сведений о его создании и прекращается в момент внесения в указанный реестр сведений о его прекращении.
1.8. Отдел отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Отдела несет Собственник.
1.9. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,  федеральными законами  Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Владимирской области, правовыми актами Губернатора Владимирской области, Уставом  района, решениями Совета народных депутатов Кольчугинского района, постановлениями и распоряжениями администрации Кольчугинского района, настоящим Положением.
1.10. Отдел создается без ограничения срока действия.
1.11. Отдельные работники Отдела имеют статус лиц, замещающих должности муниципальной службы в соответствии со структурой, утверждённой постановлением администрации Кольчугинского района.



2. НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ,
ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
2.1. Целью деятельности Отдела является обеспечение реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления Кольчугинского района и города Кольчугино в сфере культуры и туризма.
Основными направлениями деятельности Отдела являются:
· организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов;
· организация предоставления дополнительного образования  в сфере культуры;
· создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав района, услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;
· создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав района;
· создание условий для развития туризма.
· иные вопросы в сфере культуры и туризма в соответствии с действующим законодательством.
2.2. Задачами Отдела являются:
2.2.1. Создание благоприятной культурной среды для воспитания и развития личности, формирования у жителей позитивных ценностных установок;
2.2.2. Обеспечение культурного обслуживания населения с учетом культурных интересов и потребностей различных социально-возрастных групп;
2.2.3. Создание условий для культурно-творческой деятельности, эстетического и художественного воспитания населения;
2.2.4. Обеспечение доступности культуры для жителей района и города.
2.2.5. Создание условий для наиболее полного удовлетворения запросов населения в сфере туризма;
2.2.6. Обеспечение эффективной работы подведомственных учреждений культуры, учреждений дополнительного образования, реализующих программы в сфере культуры;
2.3. Для достижения установленных настоящим Положением целей Отдел выполняет следующие функции:
2.3.1. Осуществляет разработку и реализацию муниципальных программ в сфере культуры и туризма;
2.3.2.  Организует реализацию федеральных, региональных программ развития культуры и туризма;
       2.3.3. Организует работу по подготовке расчётов на содержание подведомственных учреждений культуры и учреждений дополнительного образования, реализующих программы в сфере культуры;
       2.3.4.  Организует работу по определению перспективных мер, обеспечивающих развитие культуры и туризма в районе и городе;
2.3.5. Принимает участие в формировании проекта районного и городского бюджета по сфере культуры и туризма;
2.3.6. Является главным распорядителем бюджетных средств районного бюджета и главным администратором доходов районного бюджета для подведомственных учреждений культуры и учреждений дополнительного образования, реализующих программы в сфере культуры с соответствующими полномочиями, определёнными Бюджетным кодексом Российской Федерации; 
2.3.7.  Выступает заказчиком на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с реализацией целей деятельности Отдела в сфере культуры и туризма;
         2.3.8. Разрабатывает и вносит к рассмотрению администрацией Кольчугинского района (далее – администрация района):
· проекты постановлений и распоряжений по вопросам организации и совершенствования работы Отдела и подведомственных учреждений культуры и учреждений дополнительного образования, реализующих программы в сфере культуры;
· предложения по созданию, реорганизации и ликвидации учреждений культуры;
· предложения по установлению муниципальных премий за достижения в области  культуры;
· предложения по кандидатурам для награждения Благодарственными письмами.
	2.3.9. 	Вносит к рассмотрению глав Кольчугинского района и города Кольчугино, Совета народных депутатов Кольчугинского района предложения по кандидатурам для награждения Почетными грамотами и Благодарственными письмами (благодарностями) на уровне Кольчугинского района и города  Кольчугино;
2.3.10. Разрабатывает проекты решений Советов народных депутатов Кольчугинского района и города Кольчугино, относящиеся к компетенции Отдела; 
2.3.11. Участвует в работе совещаний, проводимых администрацией  района, её структурными подразделениями по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, и вносит соответствующие предложения;
2.3.12. Выступает от своего имени в судах общей юрисдикции и арбитражном суде, по поручению и от имени органов местного самоуправления района и города участвует в судебных заседаниях по вопросам, отнесенным к своей компетенции;
2.3.13. Проводит проверки подведомственных учреждений в пределах своих полномочий;
2.3.14. Рассматривает в установленном порядке предложения, заявления и жалобы граждан и принимает по ним необходимые меры, осуществляет приём граждан по вопросам, отнесённым к компетенции Отдела;
 2.3.15. Организует и выполняет мероприятия по мобилизационной подготовке и гражданской обороне;
   2.3.16. Взаимодействует с органами местного самоуправления района и иных муниципальных образований по вопросам развития культуры района, относящимся к компетенции района, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
2.3.17. Организует подготовку и переподготовку кадров, квалификационную аттестацию руководителей  подведомственных учреждений культуры и учреждений дополнительного образования детей, реализующих программы в сфере культуры, методическое обеспечение культурной деятельности;
2.3.18. Выполняет иные функции в сфере культуры и туризма в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Владимирской области, муниципальными правовыми актами района и города;
        2.3.19. Может осуществлять иные функции и полномочия, возложенные на Отдел главой администрации  района. 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
3.1. Отдел в целях осуществления своей деятельности:
· взаимодействует с органами государственной власти, местного самоуправления, юридическими лицами всех организационно-правовых форм и форм собственности (далее - юридические лица), а также гражданами, получает от них информацию, необходимую для осуществления своих функций;
· выступает в суде от своего имени, от имени муниципального образования Кольчугинский район и администрации Кольчугинского района, муниципального образования город Кольчугино, в качестве истца и ответчика по вопросам, отнесённым к его компетенции;
· открывает в установленном порядке счета в органах федерального казначейства для осуществления своих функций;
· готовит проекты решений Совета народных депутатов района, Совета народных депутатов города, постановлений, распоряжений администрации района по вопросам своей компетенции.
3.2. Отдел обязан:
· соблюдать требования настоящего Положения;
· отчитываться о результатах своей деятельности перед Собственником и Учредителем;
· обеспечивать своим работникам безопасные условия труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причинённый их здоровью и трудоспособности;
· осуществлять свою деятельность в строгом соответствии с настоящим Положением;
· обеспечить сохранность и целевое использование имущества, закреплённого за ним на праве оперативного управления;
· осуществлять оперативный и бухгалтерский учёт финансово-хозяйственной деятельности, вести статистическую отчётность, отчитываться о результатах деятельности в соответствующих органах в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.
3.3. Отдел имеет право:
· привлекать граждан для выполнения отдельных работ на основе временных трудовых договоров, договоров подряда, других гражданско-правовых договоров;
· получать в установленном порядке у федеральных органов исполнительной власти, их территориальных органов, органов субъектов, их территориальных органов,  органов и структурных подразделений администрации района и органов местного самоуправления поселений материалы, необходимые для выполнения своих функций;
· проводить тематические проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждений культуры – получателей средств районного бюджета. Требовать при ревизиях и тематических проверках предъявления  наличных денежных средств в кассе учреждений, ценных бумаг, регистров бухгалтерского учёта, отчётов, смет. Получать от других юридических лиц сведения, связанные с финансово-хозяйственной деятельностью проверяемых учреждений;
· осуществлять другие права, предоставленные действующим законодательством.

4. ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ
4.1.   Руководство Отделом:
4.1.1. Отдел возглавляет заведующий, который назначается и освобождается от должности главой администрации района по представлению заместителя главы администрации района по социальным вопросам путём издания постановления администрации Кольчугинского района;
4.1.2. Заведующий отделом осуществляет руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия, организует его работу в соответствии с полномочиями и функциями, несёт персональную ответственность за невыполнение возложенных на Отдел задач.
4.2.   Заведующий Отделом:
4.2.1. Без доверенности действует от имени Отдела, представляет интересы Отдела в органах государственной власти и местного самоуправления, в судебных и следственных органах, предприятиях и организациях различных форм собственности, заключает договоры, соглашения;
4.2.2.  Утверждает  штатное расписание Отдела в соответствии с утверждённой администрацией Кольчугинского района структурой в пределах установленного фонда оплаты труда;
4.2.3.  Принимает на работу и увольняет с неё работников Отдела;
4.2.4. Определяет должностные обязанности и утверждает должностные инструкции работников Отдела;
4.2.5. Издаёт в пределах своей компетенции приказы, подлежащие обязательному исполнению работниками Отдела, руководителями учреждений культуры и проверяет их исполнение;
4.2.6. Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;
4.2.7. Вносит предложения по совершенствованию структуры и штата Отдела;
4.2.8. Является распорядителем денежных средств в пределах выделенных ассигнований, осуществляет в установленном порядке расходование денежных средств, включая фонд оплаты труда;
4.2.9. Готовит и визирует в пределах своей компетенции проекты правовых актов администрации района и города, а также иные документы администрации района;
4.2.10. Принимает решение о поощрении работников Отдела, применяет к ним дисциплинарные взыскания;
4.2.11. Ведёт приём граждан, рассматривает обращения, поступившие в Отдел, принимает меры к их своевременному рассмотрению;
4.2.12. Принимает участие, а в необходимых случаях направляет работников Отдела для участия в заседаниях коллегии администрации района, совещаниях, комиссиях и иных мероприятиях администрации района, Совета народных депутатов Кольчугинского района и Совета народных депутатов города Кольчугино по вопросам деятельности Отдела;
4.2.13. Осуществляет иную деятельность в соответствии с должностной инструкцией;
4.2.14. По поручению главы администрации района  исполняет иные полномочия и функции.
4.3. В период его отсутствия (отпуск, болезнь, командировка и т.д.) заведующего Отделом исполнение его обязанностей возлагается на заместителя заведующего Отделом либо лицо, уполномоченное приказом заведующего Отделом.

5. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ
	5.1. Имущество Отдела составляют закреплённые за ним на праве оперативного управления основные и оборотные средства согласно приложению к настоящему Положению, финансовые средства.
	Имущество Отдела отражается на его самостоятельном балансе и находится в муниципальной собственности района.
5.2. Право оперативного управления на имущество, в отношении которого принято решение о закреплении его за Отделом, возникает у Отдела с момента его передачи, если иное не установлено действующим законодательством, и прекращается по основаниям и в порядке, предусмотренным действующим законодательством и иными правовыми актами, а также в случае правомерного изъятия имущества.
Плоды, продукция и доходы от использования имущества, находящегося в оперативном управлении, а также имущество, приобретенное Отделом по договорам или иным основаниям, поступают в оперативное управление Отдела в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и являются муниципальной собственностью района.
	5.3. Источниками формирования имущества Отдела являются:
· бюджетное финансирование;
· имущество, закреплённое на праве оперативного управления;
· другие не запрещённые законодательством источники.
	5.4. Отдел владеет, пользуется имуществом, закреплённым на праве оперативного управления, в пределах, установленных законом, в соответствии с целями деятельности, назначением этого имущества и, если иное не установлено законом, распоряжается этим имуществом с согласия Собственника.
	5.5. Отдел не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закреплённым за ним муниципальным имуществом и имуществом, приобретенным за счёт средств, выделенных ему по смете.
	5.6. Собственник имущества вправе изъять излишнее, неиспользуемое или используемое не по назначению имущество, закреплённое им за Отделом либо приобретённое Отделом за счёт средств, выделенных ему Собственником на приобретение этого имущества. Имуществом, изъятым у Отдела, Собственник этого имущества вправе распорядиться по своему усмотрению.
	Изъятие имущества осуществляется на основании постановления администрации района.
	5.7. Отдел несёт ответственность за сохранность закреплённого за ним имущества и использование его по назначению.
5.8. Отдел не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц,  получать и предоставлять кредиты (займы), приобретать ценные бумаги.
5.9. Финансовое обеспечение деятельности Отдела осуществляется в установленном законодательством порядке за счёт средств районного бюджета в соответствии с утверждённой бюджетной сметой.
	5.10. Порядок ведения бухгалтерского и статистического учёта и отчётности в Отделе  регулируется действующим законодательством Российской Федерации.

6. РЕОРГАНИЗАЦИИ И ЛИКВИДАЦИИ ОТДЕЛА
6.1. Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
6.2. При ликвидации или реорганизации увольняемым работникам Отдела гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
6.3. Ликвидация Отдела осуществляется ликвидационной комиссией (ликвидатором), создаваемой на основании постановления администрации района в установленном законодательством Российской Федерации  порядке.
6.4. Имущество ликвидируемого Отдела после расчётов, произведенных в установленном порядке с бюджетами, кредиторами, работниками Отдела передается в казну района.
6.5. Ликвидационная комиссия несёт имущественную ответственность за ущерб, причинённый Отделу, его работникам, а также третьим лицам в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
6.6. Ликвидация Отдела считается завершённой, а Отдел – прекратившим существование, после внесения сведений о его прекращении в порядке, установленном  законом, в единый государственный реестр юридических лиц.
6.7. Отдел считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации  в форме присоединения, с момента государственной регистрации юридических лиц, создаваемых в результате реорганизации.
При реорганизации Отдела в форме присоединения к нему другого юридического лица первое из них считается реорганизованным с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.
6.8. Все иные вопросы, связанные с ликвидацией или реорганизацией Отдела, решаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.9. При ликвидации документы Отдела передаются на государственное хранение в архивный отдел администрации района.
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