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В целях совершенствования организации системы муниципального 

управления, в соответствии с решением Совета народных депутатов 

Кольчугинского района от 27.01.2021 № 55/8 «Об утверждении структуры 

администрации Кольчугинского района», руководствуясь Уставом 

муниципального образования Кольчугинский район, администрация 

Кольчугинского района   п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить распределение обязанностей между главой администрации 

Кольчугинского района и заместителями главы администрации 

Кольчугинского района (прилагается). 

2. Установить  следующий порядок замещения должностей по решению 

вопросов в соответствии с распределением обязанностей между главой 

администрации Кольчугинского района и заместителями главы администрации 

Кольчугинского района на время их отсутствия по уважительной причине 

(отпуск, командировка, болезнь и т.д.): 

 исполнение обязанностей главы администрации Кольчугинского 

района возлагается на одного из заместителей главы администрации, 

в соответствии с  распоряжением администрации Кольчугинского района; 

 вопросы, возложенные на заместителя главы администрации 

Кольчугинского района по жизнеобеспечению, рассматривает глава 

администрации Кольчугинского района; 

 вопросы, возложенные на заместителя главы администрации 

Кольчугинского района по социальным вопросам, рассматривает заместитель 

главы (руководитель аппарата) администрации Кольчугинского района;  

 вопросы, возложенные на заместителя главы (руководителя аппарата) 

администрации Кольчугинского района, рассматривает заместитель главы 

администрации Кольчугинского района по социальным вопросам. 

3. Уполномочить заместителей главы администрации Кольчугинского 

района рассматривать обращения граждан и юридических лиц независимо 

от организационных правовых форм и форм собственности в соответствии 

с требованиями действующего законодательства Российской Федерации,  
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готовить и подписывать ответы на указанные обращения по направлениям, 

относящимся к их компетенции. 

4. Признать утратившими силу: 

4.1. пункты 1-3 постановления  администрации Кольчугинского района  

от 05.08.2015 № 708 «О распределении обязанностей между главой 

администрации  Кольчугинского района, первым заместителем главы 

администрации Кольчугинского района по работе с населением 

и заместителями  главы администрации Кольчугинского района»; 

4.2. постановление администрации Кольчугиснкого района от 24.01.2017 

№ 37 «О внесении изменений в распределение обязанностей между главой 

администрации Кольчугинского района, первым заместителем главы 

(руководителем аппарата) администрации Кольчугинского района 

и заместителями главы администрации Кольчугинского района, утвержденное 

постановлением администрации района от 05.08.2015 № 708». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы (руководителя аппарата) администрации района. 

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия 

и подлежит размещению на официальном сайте Администрации 

Кольчугинского района.  

 

 

 

Глава администрации района                                                К.Н. Мочалов 
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Завизировано:            

                                              

Заместитель главы (руководитель аппарата) 

администрации района 

 

____________________ 

 

 

 

Т.В. Чебурова 

 

 

Заместитель главы администрации района по 

жизнеобеспечению 

 

____________________ 

 

 

 

А.К. Ершов 

  

Заместитель главы администрации района по 

социальным вопросам 

 

____________________ 

 

 

 

Е.Н. Семенова 

 

Зав. правовым отделом,  

Юрисконсульт 

 

 

___________________ 

 

Е.Н. Шустрова 

 

 

 

 

Разослать:  

1. Отдел организационной и кадровой работы – 1  экз. 

2. Заместители главы администрации района – 3 экз. 

3. ИТО – 1 экз. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Файл сдан: 

 

Зав. отделом делопроизводства и работы с обращениями граждан  ____________________  Я.О. 

Смирнова 

 

Соответствие текста файла и оригинала документа подтверждаю: 

 

Заведующий правовым отделом, юрисконсульт  ___________________________  Е.Н. Шустрова 

 

 

 

 

Название  файла: ПО_Постановление_О распределении обязанностей между главой администрации 

Кольчугинского района и заместителями главы администрации Кольчугинского района  
 

 

 

 

Шустрова Екатерина Николаевна 

8 (49245) 2 31 62 
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Утверждено 

постановлением администрации 

Кольчугинского района 

от   __________    № ______ 

 

 

Распределение обязанностей  

  между главой администрации Кольчугинского района  

и заместителями главы администрации Кольчугинского района 

 

1. Глава администрации Кольчугинского района: 

1.1. Обеспечивает общее руководство администрацией Кольчугинского 

района (далее – администрация района) в соответствии с Федеральным законом                        

от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования 

Кольчугинский район; 

1.2.  Руководит администрацией района на принципах единоначалия; 

1.3. Решает вопросы социально-экономического развития Кольчугинского 

района и города Кольчугино, повышения бюджетного потенциала, осуществляет 

управление муниципальным хозяйством; 

1.4. Осуществляет исполнительно-распорядительные функции путѐм 

подписания постановлений и  распоряжений администрации района; 

1.5. Является главным распорядителем средств бюджета района и города, 

бюджетных кредитов; 

1.6. Назначает на должность и освобождает от неѐ заместителей главы 

администрации района, должностных лиц и сотрудников администрации района, 

руководителей муниципальных предприятий и учреждений, поощряет и привлекает 

их к дисциплинарной ответственности; 

1.7. Представляет интересы администрации района в органах государственной 

власти и территориальных управлениях, а также в суде. 

1.8. Обеспечивает разработку перспективных и текущих планов и программ 

развития территории района и города; 

1.9. Разрабатывает и представляет на утверждение Совета народных депутатов 

Кольчугинского района структуру администрации района; 

1.10. Заключает договоры и соглашения с органами государственной власти и 

органами местного самоуправления других муниципальных образований, 

общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и организациями.  

1.11. Управляет и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии 

с наделенными полномочиями; 

1.12. Открывает и закрывает счета в банковских учреждениях; 

1.13. Обеспечивает контроль за финансовым состоянием и целевым 

использованием бюджетных средств муниципальными учреждениями, 

предприятиями и организациями иных форм собственности; 
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1.14. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц, осуществляет 

приѐм граждан. 

1.15. Ведѐт вопросы: 

- формирования администрации района в соответствии с утвержденной 

структурой; 

- бюджетной, финансовой, налоговой, кредитной и экономической политики; 

- кадровой политики; 

- правового обеспечения деятельности администрации района; 

- обеспечения выполнения  требований  законодательства  Российской 

Федерации по гражданской обороне и мобилизационной подготовке. 

- экономической политики в области установления цен  и тарифов в пределах 

полномочий органов местного самоуправления.  

- финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий и 

предприятий, оказывающих услуги населению; 

- привлечения инвестиций для развития Кольчугинского района; 

- реализации национальных проектов; 

- разработки и реализации единой политики в сфере сельского хозяйства, 

перерабатывающей промышленности, продовольственного рынка; 

- соблюдения требований земельного законодательства по вопросам 

использования земель; 

- обеспечения населения услугами торговли, общественного питания и 

бытового обслуживания, организации работы рынков района; 

- создания эффективной системы мер по защите прав потребителей; 

- развития малого и среднего предпринимательства. 

1.16. Осуществляет взаимодействие в пределах компетенции администрации  

района  с: 

- Законодательным Собранием Владимирской области, Администрацией 

Владимирской области, территориальными органами федеральных и региональных 

структур; 

- Советом народных депутатов Кольчугинского района, Советом народных 

депутатов города Кольчугино, органами местного самоуправления поселений, 

входящих в состав Кольчугинского района; 

- территориальной избирательной комиссией Кольчугинского района; 

- органами юстиции, суда, прокуратуры; 

- банками; 

- предприятиями и учреждениями независимо от их организационно-

правовых форм и форм собственности; 

- средствами массовой информации. 

1.17. Руководит: 

- коллегией администрации района; 

- градостроительным Советом; 

- комиссией по призыву в вооруженные силы РФ; 

- межведомственной комиссией по мобилизации доходов в местные бюджеты 

и Пенсионный Фонд Российской Федерации; 
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- конкурсной комиссией по подведению итогов конкурсов и отборов 

предпринимательских проектов на оказание финансовой поддержки малого и 

среднего предпринимательства; 

- управляющим советом по реализации приоритетных проектов (программ) 

муниципального образования Кольчугинский район и развития моногорода 

Кольчугино 

- советом по улучшению инвестиционного климата на территории 

Кольчугинского района; 

- балансовой комиссией; 

- комиссией по безопасности дорожного движения; 

- иными комиссиями и рабочими группами, создаваемыми для решения 

отдельных  вопросов. 

Является  начальником гражданской обороны Кольчугинского района. 

1.18. Координирует деятельность: 

- заместителей главы администрации района; 

- финансового управления; 

- правового отдела; 

- экономического управления; 

- сектора мобилизационной работы;  

- ведущего специалиста по обеспечению режима секретности. 

- муниципального казѐнного учреждения «Управление имущественных и 

земельных отношений Кольчугинского района»; 

- муниципального казѐнного учреждения «Отдел административно-

хозяйственного обеспечения и бухгалтерского учѐта Кольчугинского района»; 

- муниципального казѐнного учреждения «Отдел сельского хозяйства и 

природопользования Кольчугинского района». 

 

2. Заместитель главы (руководитель аппарата) администрации района:  

 2.1. Организует и координирует деятельность аппарата администрации 

района, структурных подразделений в соответствии со структурой и регламентом 

работы администрации района, комитетов общественного самоуправления, отвечает 

за информационное обеспечение и диалог власти с населением. 

2.2. Ведѐт вопросы: 

-  создания условий для результативной деятельности всех структурных 

подразделений администрации района, развития горизонтальных и вертикальных 

связей в управленческих процессах; 

-  обеспечения управляемости аппаратом администрации района; 

- оказания содействия комитетам территориального общественного 

самоуправления, старшим по домам, уличкомам, сельским старостам; 

-  взаимодействия с политическими партиями; 

-  осуществления мероприятий в сфере противодействия коррупции; 

-  организации работы по подбору, расстановке и повышению квалификации 

кадров в администрации района; 

-  организации работы с резервом управленческих кадров муниципального 

образования Кольчугинский район; 



7 

 

-  организации и проведения аттестации и квалификационного экзамена 

муниципальных служащих; 

-  организации и проведения конкурсов на замещение вакантных должностей 

муниципальной службы; 

- оперативной подготовки проектов постановлений, распоряжений 

администрации района, других документов, разрабатываемых структурными 

подразделениями администрации района и муниципальными учреждениями, 

своевременному доведению их до исполнителей; 

-  контроля за исполнением правовых актов администрации района, 

поручений главы администрации района и иных служебных документов; 

-  подготовки и проведения совещаний, заседаний главы администрации 

района и других мероприятий, связанных с участием главы администрации района; 

-  подготовки  справочно-аналитической информации для заседаний коллегии 

администрации района; 

-  участия в разработке и принятии текущих и перспективных планов работы 

администрации района; 

-  анализа выполнения программ и плановой работы структурными 

подразделениями администрации района и муниципальными казѐнными 

учреждениями; 

-  организации работы по развитию информатизации в администрации района, 

в том числе внедрению и совершенствованию единой системы электронного 

документооборота; 

-  организации и контроля за работой по рассмотрению предложений, 

заявлений и жалоб граждан, обеспечения подготовки обращений по существу 

поставленных вопросов и в сроки, установленные законодательством Российской 

Федерации; 

-  организации приѐма граждан по личным вопросам главой администрации 

района; 

-  взаимодействия с Советами народных депутатов Кольчугинского района и 

города Кольчугино, администрациями и Советами народных депутатов поселений; 

-  взаимодействия с правоохранительными, военными, миграционными 

органами; 

-  формирования единой информационной политики администрации района; 

-  взаимодействия с организациями, муниципальными учреждениями и 

предприятиями, осуществляющими деятельность в сфере средств массовой 

информации; 

-  рассмотрения вопросов по согласованию проведения собраний, митингов, 

демонстраций на территории района; 

-  организации встреч главы администрации района с населением по месту 

жительства и в трудовых коллективах; 

-  обеспечения прохождения муниципальной службы; 

-  организации вручения наград и почѐтных званий; 

-  организации  архивного дела; 

-  организации работы органа записи актов гражданского состояния; 
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-  обеспечения организационно-технических и материально-бытовых условий 

функционирования аппарата администрации района; 

-  организации и проведения выборных кампаний и референдумов. 

2.3. Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с: 

- Администрацией Владимирской области, территориальными органами 

федеральных и региональных структур; 

- Советом народных депутатов Кольчугинского района, Советом народных 

депутатов города Кольчугино, органами местного самоуправления поселений, 

входящих в состав Кольчугинского района; 

- территориальной избирательной комиссией Кольчугинского района; 

- органами юстиции, суда, прокуратуры; 

- предприятиями и учреждениями независимо от их организационно-

правовых форм и форм собственности; 

- средствами массовой информации. 

2.4. Руководит:  

- административной комиссией; 

- антитеррористической комиссией; 

- межведомственной комиссией по профилактике правонарушений; 

- комиссией по бронированию граждан, пребывающих в запасе, 

Кольчугинского района; 

- комиссией по рассмотрению ходатайств о награждении Почѐтной 

грамотой или Благодарностью народных депутатов и администрации Кольчугинского 

района; 

- комиссией по формированию и подготовке резерва управленческих кадров 

муниципального образования Кольчугинский район; 

- комиссией по соблюдению требований к служебному поведению 

муниципальных служащих администрации Кольчугинского района и урегулированию 

конфликта интересов; 

- экспертной комиссией по подготовке и передаче документов 

администрации района на хранение в архив; 

- экспертной рабочей группой по рассмотрению общественных инициатив, 

направленных гражданами РФ с использованием интернет-ресурса «Российская 

общественная инициатива»; 

-          межведомственной рабочей группой по проведению рейдов по выявлению 

мест несанкционированной торговли в общественных местах на территории 

муниципального образования Кольчугинский район; 

-     иными комиссиями и рабочими группами, создаваемыми для решения 

отдельных  вопросов по курируемым направлениям. 

          Принимает участие в работе  призывной комиссии. 

 2.5. Координирует деятельность: 

-   отдела организационной и кадровой работы; 

-   отдела делопроизводства и работы с обращениями граждан; 

-   информационно-технического отдела; 

-   отдела ЗАГС; 
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- председателей комитетов территориального общественного самоуправления,  

старших по домам, уличкомов, сельских старост; 

- муниципального казенного учреждения «Архив Кольчугинского района»; 

- муниципального казѐнного учреждения «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Кольчугинского района». 

 

3.  Заместитель главы администрации района по жизнеобеспечению: 

3.1. Обеспечивает реализацию основных направлений  государственной 

политики в области жилищно-коммунального хозяйства.  

3.2. Отвечает за реализацию полномочий в сфере энергосбережения и 

энергетической эффективности.  

3.3. Обеспечивает разработку и реализацию основных направлений 

инвестиционной политики в вопросах жилищно-коммунального хозяйства.  

3.4. Ведѐт вопросы: 

- координации работы муниципальных предприятий энерго-, газо-, тепло- и 

водоснабжения, водоотведения; 

- снабжения населения и муниципальных учреждений топливом; 

- эффективного использования муниципального жилищного фонда, его 

содержания, а также содержания нежилых помещений и  объектов социально-

культурного назначения; 

- организации общественных оплачиваемых работ по благоустройству, 

строительству и ремонту зданий и сооружений и других видов работ за счѐт средств 

местного бюджета, внебюджетных фондов и привлечѐнных средств; 

- реализации государственной политики в сфере обеспечения жильѐм 

граждан. 

- организации сбора, вывоза и утилизации твѐрдых  бытовых отходов и 

мусора; 

- организации строительства, ремонта и содержания автомобильных дорог 

района; 

- организации обустройства мест массового отдыха населения, включая 

обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и 

их береговым полосам; 

- предоставления транспортных услуг и организации транспортного 

обслуживания населения, обеспечения жителей услугами связи; 

- по защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, обеспечению пожарной безопасности и безопасности 

людей на водных объектах. 

- строительства на территории района; 

- выдачи разрешений на строительство, на ввод объектов в эксплуатацию при 

осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства; 

- разработки и утверждения  генеральных планов, правил землепользования и 

застройки, документации по планировке территории; 
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- присвоения адресов объектам адресации и наименований элементам 

планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети, изменения, 

аннулирования адресов и таких наименований; 

- разработки и утверждения правил благоустройства, организации ритуальных 

услуг и содержания мест захоронения. 

- охраны земельных ресурсов в комплексе с природоохранными и 

градостроительными мероприятиями; 

- по озеленению территории Кольчугинского района, по развитию садово-

огороднических товариществ. 

3.5. Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с: 

- Администрацией Владимирской области, территориальными органами 

федеральных и региональных структур; 

- Советом народных депутатов Кольчугинского района, Советом народных 

депутатов города Кольчугино, органами местного самоуправления поселений, 

входящих в состав Кольчугинского района; 

- территориальной избирательной комиссией Кольчугинского района; 

- органами юстиции, суда, прокуратуры; 

- предприятиями и учреждениями независимо от их организационно-

правовых форм и форм собственности; 

- средствами массовой информации. 

3.6. Руководит: 

- комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и 

обеспечению пожарной безопасности; 

- комиссией по повышению устойчивости функционирования экономики 

Кольчугинского района; 

- жилищной комиссией; 

- единой комиссией по определению поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) для муниципальных нужд города Кольчугино и Кольчугинского 

района; 

- межведомственной комиссией по рассмотрению вопросов о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания 

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

муниципального жилищного фонда Кольчугинского района; 

- комиссией по подготовке объектов жизнеобеспечения к эксплуатации в 

осенне-зимний период; 

- комиссией по предоставлению субсидий и сертификатов на приобретение 

или строительство жилья; 

- чрезвычайной противоэпизоотической комиссией; 

- комиссией по землепользованию и застройке на территории Кольчугинского 

района; 

- комиссией по вопросам перевода жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение на территории Кольчугинского района; 

- комиссией по вопросам согласования переустройства и (или) 

перепланировки помещений в многоквартирных домах на территории 

Кольчугинского района; 
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- комиссией по вопросам проведения осмотра зданий, сооружений в целях 

оценки их технического со0стояния и надлежащего технического обслуживания на 

территории муниципального образования город Кольчугино Кольчугинского 

района; 

- комиссией по проведению инвентаризации земельных участков и объектов 

недвижимости на территории муниципального образования город Кольчугино 

Кольчугинского района; 

- иными комиссиями и рабочими группами, создаваемыми для решения 

отдельных  вопросов по курируемым направлениям. 

3.7. Координирует деятельность: 

- отдела по жилищной политике и муниципальному контролю; 

- муниципального казѐнного учреждения «Управление районного хозяйства»; 

- муниципального казѐнного учреждения «Управление благоустройства и 

дорожного хозяйства Кольчугинского района»; 

- муниципального казѐнного учреждения «Управление архитектуры 

Кольчугинского района»; 

- муниципального казѐнного учреждения «Управление гражданской защиты 

Кольчугинского района»; 

- муниципальных предприятий жилищно-коммунального хозяйства. 

 

4. Заместитель главы администрации района по социальным вопросам 

4.1. Координирует развитие отраслей социальной, культурной и 

образовательной сфер района.  

4.2. Реализует меры, направленные на укрепление межнационального и 

межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культур, 

проживающих на территории района, обеспечение социальной и культурной 

адаптации мигрантов, профилактики межнациональных (межэтнических) 

конфликтов. 

4.3. Ведѐт вопросы: 

- организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, 

начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным 

общеобразовательным программам в муниципальных образовательных 

организациях; 

- организации предоставления дополнительного образования детей в 

муниципальных образовательных организациях; 

- создания условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, 

содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также 

организации отдыха детей в каникулярное время; 

- создания условий для оказания медицинской помощи населению; 

- организации библиотечного обслуживания населения межпоселенческими 

библиотеками, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных 

фондов; 

- создания условий  для обеспечения населения услугами по организации 

досуга и услугами организаций культуры; 
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- создания условий для развития местного традиционного народного 

художественного творчества, участия в сохранении, возрождении и развитии 

народных художественных промыслов; 

- сохранения памятников истории и культуры местного значения; 

- обеспечения  условий  для развития физической культуры и массового 

спорта; 

- организации и осуществления мероприятий по работе с детьми и 

молодѐжью; 

- взаимодействия с общественными объединениями, национально-

культурными организациями; 

- обеспечения социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактики 

межнациональных (межэтнических) конфликтов; 

- обеспечения профилактики экстремизма и формирования культуры 

межэтнических отношений; 

- оказания нуждающимся жителям мер дополнительной социальной 

поддержки, установленных решениями органов местного самоуправления 

Кольчугинского района;  

- содействия устройству длительно неработающих граждан на общественные 

работы; 

- организации и проведения государственных и иных праздников, юбилейных 

торжественных  и памятных дат. 

4.4. Осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с: 

- Администрацией Владимирской области, территориальными органами 

федеральных и региональных структур; 

- Советом народных депутатов Кольчугинского района, Советом народных 

депутатов города Кольчугино, органами местного самоуправления поселений, 

входящих в состав Кольчугинского района; 

- территориальной избирательной комиссией Кольчугинского района; 

- органами юстиции, суда, прокуратуры; 

- предприятиями и учреждениями независимо от их организационно-

правовых форм и форм собственности; 

- средствами массовой информации. 

4.5. Руководит: 

- эвакуационной комиссией Кольчугинского района; 

- санитарно – противоэпидемической комиссией Кольчугинского района; 

- комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

- экспертной комиссией по оценке предложений об определении мест, 

нахождение в которых может причинить вред здоровью детей, их физическому, 

интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию, 

общественных мест, в которых в ночное время не допускается нахождение детей 

без сопровождения родителей (лиц, их заменяющих) или лиц, осуществляющих 

мероприятия с участием детей; 

- координационным Советом по организации отдыха, оздоровления и 

занятости детей и подростков при администрации Кольчугинского района; 

- координационным Советом по вопросам межнациональных отношений; 
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- комиссией по содействию в трудоустройстве отдельных категорий граждан 

Кольчугинского района; 

- комиссией  по предоставлению дополнительных мер социальной помощи и 

социальной поддержки отдельным категориям граждан на территории города 

Кольчугино; 

- координационным советом по делам пожилых людей и инвалидов при 

администрации Кольчугинского района; 

- конкурсной комиссией по премиям в области культуры, искусства и 

литературы  муниципальных образований Кольчугинский район и город 

Кольчугино Кольчугинского района; 

- муниципальным координационным советом по содействию в подготовке 

квалифицированных рабочих кадров и специалистов для Кольчугинского района; 

- муниципальной комиссией по мониторингу ситуации в сфере оказания 

медицинской помощи населению; 

- межведомственной антинаркотической комиссией на территории 

муниципального образования Кольчугинский район; 

- муниципальной комиссией по оценке последствий решения о реорганизации 

или ликвидации муниципального образовательного учреждения; 

- комиссией по охране жилищных и имущественных прав 

несовершеннолетних, проживающих на территории Кольчугинского района; 

- иными комиссиями и рабочими группами, создаваемыми для решения 

отдельных  вопросов по курируемым направлениям. 

4.5. Координирует деятельность: 

- управления образования; 

- отдела по социальным вопросам, работе с молодежью, физической культуре 

и спорту; 

- отдела  культуры и туризма; 

- муниципального бюджетного учреждения города Кольчугино «Кольчуг-

Спорт». 

 


